ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ  К СОДЕРЖАНИЮ 
И ОФОРМЛЕНИЮ  ДПОП
Название ДОП : шрифт- Times New Roman, кегель 22, полужирный
Основной текс: шрифт- Times New Roman, кегель 14
Поля: верхнее- 2 см, нижнее-2 см, левое – 3 см, правое- 1,5
Нумерация страниц начинается со второго листа: положение - вверху страницы, выравнивание - от центра.

Титульный лист. Обязательно указывать структурное подразделение ИДПОПКиПС, на базе которого разрабатывалась данная программа.

Если программа проходит  внешнее согласование, например: Министерство образования науки РФ, Ростехнадзор, Министерство образования Красноярского края, Агентство труда и занятости и др, то появляется дополнительный титульный лист, который идет первым, а следующий за ним  идет лист согласования с директором  ИДПОПКиПС и утверждение на  Ученом совете ИДПОПК и ПС с  подписью его председателя. 

Второй лист. Библиографическое описание, далее через 3 пробела Аннотацию, Ссылку на основную образовательную программу, должность и Ф.И.О. разработчика (-ов) и Рекомендацию научно-методического совета ИДПОПК и ПС к утверждению на Ученом совете ИДПОПКиПС, с указанием номера протокола и даты заседания. (дату очередного заседания  можно узнать у секретаря НМС Ставниковой Л.В.)
Третий лист. ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА (Актуальность повышения квалификации по данной ДПОП, Цель обучения, Что должен знать и  быть ознакомлен слушатель в результате обучения)

Четвертый лист. УЧЕБНЫЙ ПЛАН программы с согласованием Директора ИДПОПКиПС и Утверждением проректора по доп. образованию.

 Если предусмотрен контроль, по какому либо из модулей, то в столбце «Формы контроля» указать. В строке «Итоговый контроль знаний» указывается форма контроля: зачет, экзамен, реферат, тестирование 
    Пятый лист.  УЧЕБНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН программы с согласованием Директора ИДПОПКиПС и Утверждением проректора по доп. образованию.

Внимание! Цель указанная в Пояснительной записке, Учебном плане и Учебно -  тематическом плане должна быть ЕДИНОЙ.

Шестой лист. УЧЕБНАЯ ПРОГРАММА, которая должна содержать: 

( разделы не нумеровать!)

Введение
Содержание  учебной программы

Модуль 

Тема  (не более одного предложения!)
Промежуточный котроль по модулю (если имеется таковой)
     Методические рекомендации по реализации учебной программы

     Итоговый  контроль знаний
                Рекомендуются следующие виды аттестационных испытаний:
· Итоговый экзамен по программе- указать вопросы к экзамену;

· Реферат - указать тематику рефератов;

· Тестирование - указать тестовые задания.
 Список литературы 
  (в соответствии с ГОСТ 7.5-2008.)

Подпись разработчика (-ов) программы. 









